Sachbearbeiter
Kreditorenbuchhaltung (w/m/d)

dernova

fr den Standort Kirchberg, Kanton St. Gallen, Schweiz

Die Aenova Group zahlt zu den weltweit fihrenden Unternehmen der Pharma- und Healthcare-Branche. Das Servicespektrum der
Gruppe umfasst die gesamte Wertschépfungskette der Entwicklung und Herstellung aller gangigen Darreichungsformen und
Produktgruppen im Bereich Arznei- und Nahrungserganzungsmittel. Mit hohen Qualitatsstandards, innovativen Technologien und
einer klaren Zukunftsausrichtung hat sich Aenova zu Europas Marktflihrer im Business-to-Business entwickelt. Das Unternehmen,
mit Sitz bei MUnchen, ist mit 15 Produktionsstandorten und mehreren Sales Offices weltweit in zehn Landern vertreten. Mehr als
4.300 Mitarbeiter tragen zum Erfolg der Unternehmensgruppe bei.

Was erwartet Sie?

= Vorerfassung der eingehenden Rechnungen, Prifung, Kontierung und Verbuchung der von den Verantwortlichen visierten
Rechnungen

= Bearbeitung und Verbuchung der Bestellungsrechnungen (MIRO), inkl. Mahnwesen

= Bearbeiten interner / externer Anfragen im Zusammenhang mit der Kreditorenbuchhaltung

= Wochentlichen Zahlungslauf erstellen (DTA)

= Kreditoren-Stammdatenpflege

= Laufende Kontrolle, selbstandige Abklarung von Differenzen und Bereinigung des Waren-/Rechnungseingangskontos

= FUhren der Anlagenbuchhaltung

= Mitarbeit bei der Erstellung der MonatsabschlUsse / des Jahresabschlusses im Bereich der Kreditorenbuchhaltung,
transitorische Abgrenzungsposten

= Stellvertretung in verschiedenen Bereichen der Finanzbuchhaltung (Debitorenbuchhaltung, tagliches Buchen der Banken,
etc.)

= | aufende Prozessoptimierung im Bereich Kreditorenbuchhaltung

Was sollten Sie mitbringen?

= Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (KV) oder vergleichbar

= Mehrjéhrige, praktische Berufserfahrung in der Industrie im Bereich Kreditorenbuchhaltung von Vorteil
= Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

= Kenntnisse von SAP R/3

= Gute Kenntnisse in MS Office (insbesondere Word / Excel)

= Offene Kommunikation und hohe Teamfahigkeit

= Engagement und Flexibilitat

Wir bieten Ihnen vielseitige Perspektiven in einem dynamischen und erfolgsorientierten Umfeld. Um Ihnen die Einarbeitung in
Ihren Bereich zu erleichtern, erwartet Sie eine strukturierte Einfihrung, sowie ein regelmassiger und offener Austausch mit
Ihrem Vorgesetzten.

Wenn Sie sich von diesen Aufgaben in einer zukunftssicheren Unternehmensgruppe mit grossem Marktpotential
angesprochen fiihlen, dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen.

Interesse geeckt?

FUr Fragen steht Ihnen die Personalabteilung gerne unter +41 71 932 62 62 zur Verfligung.

SWISS CAPS AG,
Personalabteilung, Husenstrasse 35, 9533 Kirchberg, Schweiz
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https://aenova-group.onlyfy.jobs/apply/k11gtdu63f9k3y534tej0uwuct70yd0

Members of the Aenova Group

www.aenova-group.com
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